
 بسم الله الرحمن الرحيم              

 .المحترم……………… السيد الفاضل/ مدير إدارة شؤون الموظفين في شركة/ 

 .السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 :تحية طيبة أما بعد

 .الموضوع: طلب سلفة مؤقتة من الشركة

 .ريالًا سعودياا لً غير)……………( أرجو من سيادتكم التكرم والموافقة على طلب منحي سلفة نقدية قيمتها 

وذلك لـحححححححاجتي الماسة إليها في تسديد بعز الًلتااما  التي تعهد  بسداددا لعدد من الوها س ولً أستجيل تدجيل سدادداس مل 

 .العلم أني لم أتقدم في السابق بجلب سلفة مؤقتة مجلقاا

بلس والذي نص عليه ن ام العمل والمذكور في اللائحة التنفيذية كما أتعهد بدن أقوم بسححححداد مبلس السححححلفة كاملاا حسححححب الن ام المت

 .للشركةس وألتام بإرفاق كافة المستندا  المؤيدة للصرف

ا  .تكرموا بالموافقة على الجلبس وجااكم الله خيرا

 .والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 .………………………… /الًسم

 .………………………… /الرقم الوظيفي

 .………………………… /الوظيفة

 .………………………… /رقم الهوية الوطنية

 .………………………… /رقم الهاتف

 .………………………… /العنوان

 ………… /.… /.… /التاريخ

 .………………………… /التوقيل

 


